
高雄市鳳山區瑞興國民小學  學生臨時外出請假單 

                             第一聯申請聯    （此聯由班級導師保管） 

班級 年    班 姓名  

日期 年   月   日 時間 ___：____ 

外出事由 

請打勾，事假及其他

請註明外出原因 

□病假  

□事假 因：___________________________須外出請假。 

□其他 因：___________________________須外出請假。 

申請人  與學生關係  

教師簽章 
 

〈請導師、任課教師或護理師親自簽章〉 

注意事項 

1.申請人須負責學生請假外出之安全。 

2.請導師、任課教師或護理師確實了解學生請假原因。 

3.警衛室值班人員請確認外出學生及時間是否與申請內容相

符，並保留本單請單，以確實掌握學生之進出管制。 

…………………………………………………………………………………… 

高雄市鳳山區瑞興國民小學  學生臨時外出請假單 

                             第二聯申請聯    （此聯外出時交警衛室） 

班級 年    班 姓名  

日期 年   月   日 時間 ___：____ 

外出事由 

請打勾，事假及其他

請註明外出原因 

□病假  

□事假 因：___________________________須外出請假。 

□其他 因：___________________________須外出請假。 

申請人  與學生關係  

教師簽章 
 

〈請導師、任課教師或護理師親自簽章〉 

注意事項 

1.申請人須負責學生請假外出之安全。 

2.請導師、任課教師或護理師確實了解學生請假原因。 

3.警衛室值班人員請確認外出學生及時間是否與申請內容相

符，並保留本單請單，以確實掌握學生之進出管制。 

 


